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SMERNICE O NAKLADAN
S OSOBNIMI UDAJI

platnost od: 1.4.2020

revize &.: 05

1. Gvodni ustanoveni

11, Tato smérnice, véetné veskerych priloh a pribuznych dokumentd, je platnd a zavaznd pro
vdechny spolednosti skupiny PBW (ddle jen ,Skupina”).

111.  Cleny Skupiny jsou ndsledujici spoleénosti:
*  PBW GROUP s.ro. — IC: 27609791
* PBW SERVICE sro. — IC: 28220838
*  PBW INTERIORS sro. — IC: 05605687
*  PBW INNOVATION s.ro. — IC: 03658465
*  PBW CONCRETE sro. — IC: 01234567
(ddle jen obecné ,Clen Skupiny”)
11.2.  Skupina pfistupuje k ochrané osobnich udaji dle GDPR jednotné.

1.2.  Tento vnitini pfedpis upravuje zpracovdni osobnich udajd (ddle jen ,00") ve Skuping za ucelem
poskytnuti dostate¢né ochrany osobnich udajl v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a
o volném pohybu téchto udajd a o zrudeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,GDPR")

1.3.  Osobnimi udaiji se rozumi veskerée informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzicke
osobé (ddle jen ,Subjekt udajd”). Identifikovatelnou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize na
zakladé urcitého identifikatoru pfimo nebo nepfimo identifikovat. Priklad takoveho
identifikéitoru mze byt napriklad jméno, prijmeni, identifikac¢ni Cislo, loka¢ni udaj, sitovy
identifikdtor nebo jeden, &i vice znakl/zvidstnich prvkd fyzicke, fyziologické, genetické,

psychicke, ekonomickeé, kulturni nebo spolecenske identity téeto fyzickeé osoby.
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2. Souvisejici pravni predpisy
V souvislosti se zpracovéanim OU je Skupina nucena dodrzovat predevsim ndsledujici platné prévni
predpisy:

a GDPR;

b. Z&kon ¢.101/2000 Sb., o zpracovani osobnich udajd;

Z&kon &.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd;

O

Z&kon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisy;

Q

e. Z&kon &.586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdgjsich predpisy;
f Z&kon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisy;

g.  Zdkon ¢.127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

3. Zpracovavané osobni udaje

31, Skupina zpracovava OU svych zaméstnancd, veéetné citlivych udajll v bézném rozsahu za
Ucelem plnéni povinnosti plynouci Clentim Skupiny z postaveni zaméstnavatele. Zejména pak
plnéni hlavnich zakonnych povinnosti v rozsahu mzdové a u¢etni agendy spojené se
zamé&stnancem Skupiny. Skupina vystupuje jako Sprdvce t&chto OU.

32.  Skupina zpracovava OU zaméstnanctl svych obchodnich partnert, & osobni Udaje ostatnich

0sob zejména za Ucelem udrzovani a rozvijeni obchodnich vztahd s nimi. Skupina vystupuje
jako Spravce téchto osobnich udaijd.

33,V ptipadg, ze dochdzi ke zpracovani OU treti stranou, je tato strana v pozici Zpracovatele a
Clenoveé Skupiny maiji s takovymi subjekty uzavienou smlouvu o zpracovani OU.

4. Povérené osoby
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471, Povéfenymi osobami v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd pro ucely této smérnice jsou:
o &lenové statutdrnich organu Clent Skupiny
o zamé&stnanci povéteni provoznim Fizenim Clent Skupiny
o zaméstnanci na pozici v ekonomickém a persondinim oddéleni Clend Skupiny
o osoby povérené na zakladé Povéreni ke zpracovani osobnich udajd (vzor k dispozici
jako Priloha ¢. 2)
o 0soby zabezpecujici chod informacnich systému zpracovavaijicich osobni Udaje

o jiné osoby opravnéné nakladat s OU na zakladé uzaviené smlouvy o zpracovani OU
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4.2.  Pro potfeby souladu s GDPR ustanovuje tato smérnice kontaktni a odpovédnou osobu pro
oblast zpracovani osobnich udajl ve Skupiné

421 Odpovednd osoba: Mgr. Jifi Beck, beck@pbwgroup.cz, +420 724 562 556

5. Nakladani s osobnimi udaji

51 Osobni udaje jsou zpracovavdany manuding nebo automatizovang, v pisemné (papirové) nebo
elektronicke forme

5.2. Skupina zpracovdva OU na zakladé zakonnych povinnosti, smiuvnich vztahl, opravnénych
z&jma a souhlasl ke zpracovani (Vzory k dispozici jako Prilohy ¢. 3 a 4).

5.3.  Skupina prabézné provétuje zpracovdvané osobni Udaje a v pripadé potfeby OU aktualizuje
tak, aby byla zajisténa jejich pravdivost a presnost. Jestlize Skupina zjisti, Ze zpracovdavané
osobni Udaje nejsou s ohledem na stanoveny ucel pravdivé nebo presné, provede bez
zbytecneho odkladu pfimérend opatfeni, zejména blokaci zpracovani a opravu nebo doplnéni
udaji. Nelze-li udaje opravit nebo doplnit, musi byt tyto zlikvidovany.

5.4. Povérené osoby jsou povinné chovat se pfi zpracovavani osobnich udajl zplsobem
omezujicim pfipadnd rizika spjatd se zpracovanim OU. Takovymto chovanim se rozumi snaha o
zamezeni neopravnénému, ¢i nahodiléemu pfistupu k OU. Zabranéni zmeéng, zniceni, i ztraté.

Pripadné zajisténi OU pred neoprdvnénym pifenosem nebo jinym neopravné&nym zpracovanim.

55. Veskeré pisemné materidly a stejné tak i digitdini zdznamovd média obsahujici OU musi byt
uchovavany v uzamykatelnych prostorech, pfipadné v jinych prostorech, kde Ize zajistit jejich
ndlezitou ochranu. Pristup Povéfenych osob k témto materidlim a zaznamdm musi byt omezen,
kontrolovan a evidovdn za vyuziti béznych, dostupnych a dostate¢nych prostfedkd.

5.6. Data ulozené na serverech Skupiny, ¢i Poverenych osolb, musi byt naleZitymi prostfedky
zabezpecena proti volnému, ¢i neopravnénému pfistupu, zmeéne, zniceni, ztrate,
neopravnenemu zpracovani, ¢i jineému moznému zneuZziti. Takovymi prostfedky je mysleno
zejména zabezpeceni pfistupu k systému na zakladé individudlnich uzivatelskych pfistupovych
oprdavnéni, Sifrovani a zalohovani.

5.7  Skupina pfijala vhodnd technickd a organizacni opatfeni, a sezndmila zamestnance se
zakladnimi pravidly pro bezpecné nakladani s osobnimi udaiji, IT smérnici a IT opatfenimi
Skupiny. Tyto dokumenty jsou k dispozici samostatne v ramci interniho informacniho systemu,
pfipadné na vyzadani na sekretariatu Skupiny.
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5.8. 'V pfipadé zjisteni, ¢i podezreni tykajiciho se poruseni zabezpeleni osobnich Udaju je Poverend
0soba nebo zameéstnanec Skupiny povinen informovat kontaktni osobu Skupiny, uvedenou
v ¢lanku 4.2.1. Skupina je povinna podniknout patfi¢né kroky vedouci ke zdokumentovani
kazdého poruseni. V pfipadech stanovenych v prislusnych pravnich predpisech je Clen Skupiny

povinen informovat o porudeni dozorovy Urad, pfipadné i subjektly) udajd, jehoz(jichz) se
poruseni tyka.
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59,  Povéfené osoby jsou povinné zachovdavat micenlivost, a to jak o OU, ke kterym maji v rdmci
svych pracovnich povinnosti pristup, tak i o bezpecnostnich opatrenich zavedenych nebo
pldnovanych za ucelem ochrany OU.

5.10. Povéfené osoby jsou povinné nakladat s OU pouze v rdmci svych povinnosti v Skuping, &i
Clenovi Skupiny a v souladu s povinnostmi vyplyvaijicich z pisludnych pravnich predpist, této
smérnice a ostatnich pokynt v ramci Skupiny, & Clena Skupiny.

511, Skupina vede souhrnné o kazdém zpracovdni zdznamy v souladu s GDPR pro kazdy pfipad
zpracovani zvlast. Zpracovdni jsou zaznamendana jako Priloze ¢. 1.

512. OU jsou zpracovavdny za dodrzovéni podminek pro zpracovani tak jak je definuje GDPR,
zejména z pohledu omezeného ulozeni a U&elovosti zpracovani. Tzn. OU nejsou zpracovdvany
za jinym ucelem, nez ke kterému byly shromdazdény a po uplynuti stanovené Intty k uchovani

na zakladé téchto ucell je zajisténo jejich smazani, a to v jakeékoliv podobeé.

6. Reakce na Zadost subjektl adajl
6.1.  Subjekt udajd ma v souvislosti se zpracovanim udajl a na zaklade GDPR ndasledujici prava::
© Pravo na informace

o Pravo na pristup

o Pravo na opravu
o Pravo na vymaz
o Pravo na omezené zpracovani

:0

o Pravo na prenositelnost udajd
o Pravo podat namitku

6.2. Prava subjektu udajl jsou detailngji popsdana v Priloze ¢.5, kterd je k dispozici v ramci interniho
informacniho systému, pfipadné na vyzaddni na sekretariatu Skupiny.

6.3. Clen Skupiny a/nebo Povéfend osoba je povinen predat obdrzenou z&dost na vykon prév
subjektu udajl nebo stiznost v souvislosti se zpracovdanim osobnich udajd neprodleng
kontaktni osobée uvedeneé v clanku 4.2.1

6.4.  Kontaktni osoba zajisti potvrzeni prijeti podnétu a samotné vyfizeni pozadavku, ¢i stiznosti
v souladu s GDPR

6.5.  Kontaktni osoba ma povinnost odpovedét na podnét ve Ihdté jednoho kalenddarniho mésice

6.6.  Clen Skupiny a/nebo Povéfend osoba neni opravnén za vyfizeni podnétu pozadovat Uplaty,
paklize se nejednd o nepfiméreny nelbbo neodivodnéni pozadavek.
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7. Kotrola dodrzovani smérnice a skoleni

71, Vedouci zaméstnanci a Povéfené osoby zajistuji kontrolu pinéni povinnosti vyplyvaijicich z teto
smérnice a prokazatelné sezndmeni zaméstnancd Skupiny s touto smernici

72.  Nedodrzeni pokynl a nafizeni definovanych touto smérnici a jejimi prilohami se povazuje za
zAvazné poruseni pracovnich povinnosti a mize byt ddvod vypovedi z pracovnino poméru

73.  Skupina pravidelné pofadd skoleni zaméstnancl za ucelem sezndmeni se s obecnymi pravidly
bezpecnosti prace s osobnimi udaiji.

8. Revize smérnice

8.1.  Krevizi smérnice dochdzi pravidelné jednou ro¢né. K vyjime&né Uprave smernice a k revizi pfiloh
smérnice pak mizZe dojit neprodlené na zakladé potieby udrzeni dostatec¢né Urovné ochrany

-0

osobnich udaju

8.2. Zaméstnanci spolecnosti jsou o revizi smérnice a jejim obsahu sezndmeni prostrfednictvim
informacniho emailu.

9. Uginnost smérnice

1. Tato smérnice nabyvad platnosti a u¢innosti dnem jejiho vyddni, tj. 20.8.2018

10. Prilohy

10.1.  Priloha ¢.1 - Identifikace a kategorizace osobnich udaji
10.2. Priloha ¢.2 — Poveéreni ke zpracovani osobnich udajt

10.3. Priloha ¢.3 — Souhlas se zpracovdanim osobnich Udajd zaméstnance

10.4. Priloha ¢.4 — Souhlas se zpracovanim osobnich udajd uchazece o zaméstnani

10.5. Priloha ¢.5 = Pouceni o pravech subjektu udajl v souvislosti s ochranou osobnich Udajd

10.6. Priloha ¢.6 — Z&dznam o sezndmeni
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